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1. Felhasznaldi menUstruktura
1.1. Bejelentkezés el6tt

1.1.1. Bejelentkezési instrukciok

MKOSZ Jatékosiigynok Nyilvantarté Rendszer @ Ugyfélszolgalat ~

1. dbra Bejelentkezési instrukciok

Az MKOSZ Jatékostigyndk Nyilvdntartd Rendszer (tovabbiakban: JUNYIR) a

https://mkosz-junyir.flexinform.hu/ weboldalon érhet6 el, melyet a bongész6 cimsoraba

begépelve tudunk elérni.

A bejelentkezéshez a regisztracios soran megadott e-mail cim és jelszé paros beirdsa
utan az ,,ENTER” billenty( lenyomasaval, vagy a , Belépés” gombra kattintva van lehet6ség. A

rendszer elvégzi az azonositast, és ha ez sikeres, akkor engedélyezi a belépést.

Amennyiben Onnek, mint jatékostgynoknek még nincsen hozzaférése a JUNYIR-hez,
ebben az esetben elsé |épésként az aldbbi linken keresztll végezze el a regisztraciot:

https://mkosz-junyir.flexinform.hu/register

www.flexinform.hu
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1.1.2. Elfelejtett jelszd

MKOSZ Jatékos Ugynok Nyilvantarté Rendszer @ Ugyfelszolgalat

Elfelejtett jelszd

Uj jelszd generdldsahoz kérem adja meq az email cimét {b

2. dbra Elfelejtett jelszo

Amennyiben a felhasznald elfelejtette jelszavat, és szeretne bejelentkezni a rendszerbe,
akkor a kezddoldalon taldlhatd ,Elfelejtette jelszavat?” hivatkozasra kell kattintania. Majd a
betoltott oldalon meg kell adni a fiokjdhoz rendelt email cimét, és a ,Jelszé kikildése” gombra

kattintva a rendszer fogadja kérését.

Ezt kovetéen a rendszer ,Jelszd visszaallitdsa” targgyal e-mailben kild értesitést a
felhasznalénak, melyben 1évé hivatkozdsra kattintva a betoltott webes fellleten egy Uj jelszét

kell megadni.

Kérjik ellenGrizze postafiokja levélszemét/SPAM mappajat is, mert bizonyos kiszolgaldk
oda kézbesithetik a rendszerbdl kiildott e-maileket, tovabba el6fordulhat olyan eset is, hogy a
levelezé kiszolgalo altal a postafiokba kézbesitésre sem kerllnek az e-mailek szigorubb
tlizfalbedllitdsok miatt, ebben az esetben vegye fel a kapcsolatot a postafiokja kiszolgalojanak

rendszergazdajaval (jellemz&en céges e-mail cimek esetén).

www.flexinform.hu
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1.1.3. Jatékosigynok regisztracio

MKOSZ Jatékos Ugynok Nyilvantarté Rendszer @ Ugyfelszolgalat

Regisztracios kérelem bekiildése

Lakeim

0626 KOVETKEZO.

o

3. dbra Jatékosligyndk regisztracio (személyes adatok)

A nyité oldalon kdzépen alul taldlhato ,Jatékoslgyndk regisztracié” gomra kattintva a
rendszer atnavigalja a felhasznalot egy 5 1épésbdl alld regisztracios drlap kitdlté fellletre.
Amennyiben a felhasznald jatékosigynoki jogviszonyban szeretné a(z) MKOSZ JUNYIR-t
hasznalni, akkor a hozzaférés igénylésének elsédleges modja ezen Urlap kitdltése és bekildése

az MKQOSZ részére.

Regisztracio 2. lépése: a fenti dbran lathatd mddon el6szor a felhasznald személyes,

elérhetbségi, és lakcim adatait kéri be a rendszer. Amennyiben barmilyen hidnyossagot, hibat
taldl a rendszer, akkor azt még a kovetkezd oldalra torténd tovabblépés elbtt jelzi a felhasznald
szamara. A regisztracios Urlap 5 oldala (1-5 1épés) kozott oda-vissza |épni a jobb alul taldlhato

LEl626” — , Kovetkezd” gombokra kattintva lehet.

Regisztracio 3. |épése: ezen a fellleten a gazdalkodasi formadra vonatkozd adatokat kell

megadnia a felhasznalénak, melyhez ,Gazdalkodasi forma” legordilé listabol elészor ki kell
valasztani, hogy ,Egyéni vallalkozd” vagy ,Gazdasagi tarsasag” jogviszonyban szeretné a
felhasznald a jatékoslgynoki tevékenységet végezni. Ezt kovetben a rendszer betdlti a

kivalasztott gazdalkodasi formanak megfelel§ adatbekérd Urlapot.

www.flexinform.hu




\/ Flexinform Integralt Kft.
)A( FlexInform 3530, Miskolc, Erzsébet tér 2.

MKOSZ Jatékos Ugynok Nyilvantarté Rendszer 43 Ogyfélszolgalat ~

Regisztracios kérelem bekildése

1. lépés 2. lépés 3. lépés

] @ ®
O E 001 jeg 53.7KB o
Csatolando mellékletek
O E J 56.8KE i)
Kérelmi adatlap aldirva H .{'_w}' O E 453 KB o
O E as8k8 ]
FIBA jatékosuaynok mikodesi engedély H
masolata O E 04 MB o
—_ o - =
napnél nem régebbi hatdsdgi H OB W e N d
bizanyitvany

lgazgatasi szolgall

megfizetésének ig:

Lakeim kartya masolata H

4. abra Jatékosligyndk regisztrdcio (mellékletek kezelése)

Regisztracio 4. lépése: ezen az oldalon egyéb tovabbi adatok értelemszerd kitoltésére

lesz sziikség, a teljesség igénye nélkil példaul a FIBA mlkodési engedély szama és érvényességi
ideje, illetve EGT-allam, amelynél ,Magyarorszagtdl” eltérd opcid kivalasztasa esetén tovabbi

szUkséges adatokat is elvar a rendszer.

Regisztracio 5. lépése: a regisztracios drlap utolsé oldalan kell csatolni a kérelemhez

elvart mellékleteket. Minden kategoriaba legalabb 1 db file feltdltése kotelezd.

- Kérelem adatlap letéltése: A mellékletek felette taldlhato egy vildgos kék ,, Kérelem

adatlap letoltése” gomb, melyre kattintva a felhasznalé le tudja tolteni a
regisztracios (Grlap 2-4. oldaldn megadott adatok alapjan, a rendszer altal
kigeneralt regisztracidos kérelmi adatlapot. Ezen adatlapot a csatolandd
mellékletek kozé, az 1. kategoridba, azaz a ,Kérelem adatlap alairva” szekcidba

kell majd feltolteni.

- Dokumentum feltoltése/torlése: adott kategorian belll a H ikonra kattintva

lehet egy-egy melléklet feltbltését kezdeményezni. Egy kategdrian belll akar tobb
file feltltésére is van lehetéség, illetve a @ ikonra kattintva barmely feltdltott

mellékletet lehet toroIini még a kérelem bekildése el6tt.

www.flexinform.hu
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1.1.4. Fidk aktivalas

MKOSZ Jatékos Ugynok Nyilvantarté Rendszer

Jelszé megadasa

Az akliv séhez {'_'j
Sl el
ejel

5. dbra Fick aktivalds
A regisztracios Urlap 5 oldalat kitoltve a 5. lap aljan taldlhaté ,,Adatok ellenérzése és
mentése” gombra kattintva a rendszer ellendrzi, hogy minden mezé kitdltése megtortént-e és
minden melléklet kategdridba feltoltésre kerllt-e legalabb 1 db dokumentum. Amennyiben az
ellendrzés sikeresen lefut, akkor a kérelem bekuldése az MKOSZ részére megtorténik, és ezzel
egyidejlleg a felhasznald a regisztracid soran megadott email cimére kap egy , Fidk aktivalasa”

targyl emailt.

A fiok aktivalasdhoz az e-mailben taldlhato , Fidk aktivalasa” gombra kell kattintani a
felhasznalénak, melyet kovet6en a rendszer egy linket nyit meg, ahol a bejelentkezéshez
szUkséges jelszot kell kétszer megadni egymas utan. Ezt kdvetden a ,Jelszd mentése” gombra
kattintva a rendszer a belépési oldalra navigalja a felhasznalét, ahol a felhasznalé az e-mail

cimével és a fidk aktivalas sordn megadott jelszd parossal a belépést kezdeményezheti.

www.flexinform.hu
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1.1.5. Technikai Support

= MKOSZ Jatékos Ugynok Nyilvantartd Rendszer @ Ugyfélszolgalat 7 & Mezei Virag (akiiv) ~ @

O fina

A/ A Kezddlap B Kerdes/eszrevétel

TIPPEK ES TRUKKOK

1. Az bsszes felugré ablak bezarhaté az Esc billentydvel vagy a munkateriiletre valé kattintéssal.

2. Alistaknal egybél el lehet kezdeni gépelni a kereséshez, nem sziilkséges a mez6be kattintani.

6. dbra Technikai Support

A fejlécben jobb felil az "Ugyfélszolgélat" hivatkozasra kattintva érhetd el a "Technikai

Support". Legordilé listaban jelennek meg a kilonb6z6 tipusu bejelentési lehetEségek:

- Hibajelentés
- Kérdés/Eszrevétel
- Kérés

- Egyéb jelentés

Amennyiben technikai jellegl problémat, kérést szeretne a felhasznalo bejelenteni a
rendszert karbantarté kollégak felé, akkor ezen keresztil van lehet6ség az adott témakornek
megfeleld hivatkozdsra (Pl.: Hibajelentés) kattintva. A rendszer egy Uj ablakban a Flexinform
Ugyfélszolgélat Portaljra kozvetiti a felhasznaldt, ahol elsd bejelentés sordn el8zetesen egy
gyors regisztracidra van szikség. A legkdzelebbi bejelentéseknél mar ez a regisztracié alkalmas

lesz az azonositashoz.

www.flexinform.hu
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1.1.6. Kezdélap

= MKOSZ Jatékos Ugyndk Nyilvantartd Rendszer 43 Ugyfélszolgalat ~ & Minta Ferenc (akiiv) ~ &

= ‘ A / ! KezdGlap

TIPPEK ES TRUKKOK

1. Az 6sszes felugré ablak bezdrhatd az Esc billenty(ivel vagy a munkateriiletre vald kattintdssal

2. Alistaknal egybél el lehet kezdeni gépelni a kereséshez, nem sziikséges a mezdbe kattintani.

7. abra Kezdélap
Sikeres azonositds esetén jobb oldalt felll a fejlécben lathatd a bejelentkezd felhasznald
neve. Belépést kbvetben alapértelmezetten a rendszer a , Kezd6élap” menlpontba navigalja a
felhasznalét, ahol a képernyén felhasznaldsra vonatkozd javaslatok, illetve aktudlis hirek

lathatdak.

Aktiv/Inaktiv: a felhaszndld neve mellett jobb oldalon zardéjelben lathatd, hogy jelenleg
a jatékosligyndk hozzaférése a rendszerhez aktiv vagy inaktiv statuszu. Az els§ regisztraciot
kovet6en a MKOSZ Ugyintéz6 jovahagyasaig alapértelmezetten ,inaktiv” statuszt kap a
jatékostigynok, melyet kovetéen az MKOSZ Ugyintéz6 jovahagyasaval ,aktiv” statuszra valt a

rendszer egészen addig, amig a felhasznald ,Jatékoslgyndk Mikodési Engedélye” érvényes.

Menlsdv bal oldalon: az egér kurzorral a bal oldali sav felé poziciondlva kiuszik a

menisdv, melybdl barmelyik menipontra kattintva a rendszer tovabb navigal.

Kilépés: a fejlécben jobb felll taldlhaté 3 ikonra kattintva lehet kilépni a rendszerbdl.

www.flexinform.hu
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1.1.7. Beadllitasok menlpont, jatékostgyndk kartya letoltése

= MKOSZ Jatékosiigyntk Nyilvantarté Rendszer BB Igazolvény letoltése. 43 Ugyfélszolgalat = & Minta Péter (akiivlx B

)

A / @ Bedlitdsok

BEALLITASOK

Alapadatok

Minta
Péter

+36(20)123-4567

o

8. dbra Bedllitdsok menipont, jatékosligyndk kadrtya letéltése
A ,Bedllitasok” menlponton belill a felhasznaldnak lehetésége van a vezetéknevét,
keresztnevét, illetve telefonszamat maodositani, illetve igazolvanyképet tolthet fel a

jatékostigynok kartya letoltéséhez. A ,Beallitdasok” menipont jobb felll a felhasznald nevére

kattintva érhetd el.

LJatékosligynok kartya letdltése” gomb: a fejlécben jobb oldalt feldl lathatd

Jatékoslgyndk kartya letoltése” linkre kattintva PDF formatumban télthetd le jatékosiigynok
kartya. A kartya letdltéséhez aktiv statuszban kell a felhasznalénak lennie, és a ,Beallitasok”
menilponton belll igazolvanyképet kell feltoltenie, melynek hidnyat a rendszer egy felugrd

Uzenetben jelzi a felhasznalé szamara.

lgazolvany kép feltdltése: a ,Bedllitdsok” menlponton belll =2 ikonra kell kattintani,

mellyel elsé [épésbe tallozni kell az igazolvany képet, majd ezt kbvetben a rendszer egy grafikai
segéd alkalmazast biztosit az igazolvany kép megfelel§ pozicionalasahoz. A kép feltdltését az
,Adatok mentése” gombra kattintva lehet véglegesiteni, melyet kdvetéen a jatékosigynok

kartya most mar letolthetd.

www.flexinform.hu
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1.2.  Jatékoslgynoki adminisztracios felilet

1.2.1. Kérelmek menipont

1.2.1.1. Kérelmek listazasa, rendezés, keresés

= MKOSZ Jétékos Ugyndk Nyilvantarté Rendszer &3 Ogyféiszolgédlat ~ & Minta Ferenc (aktiv) ~ @

[

25 # talalat oldalankeént Keresés

Taldlatok: 1 - 1 Osszesen: 1 o n T TR
Kérelem Ugynok Bekildés Kérelem Engedély Engedély
azonosité neve Email Telefon idépontja $ statusz stitusza érvényességi ideje Fizetve Miveletek
Minta Ferene  minta ferenc@gmail. com 6301234567 202205121134  Elfogadott akliv 2023-06-30 qe @ I=
Talalatok: 1-1 Osszesen: 1 n K

9. dbra Kérelmek mentipont — Kérelmek listazasa, rendezés, keresés
Ebben a menilpontban listdzza a rendszer a jatékoslgynok altal adott gazdalkodasi
formanak megfelel§ bekuldott ,Jatékosligyndk MUkodési Engedély” igénylésre vonatkozd
kérelmeit. Természetesen az MKOSZ JUNYIR-hez elsé |épésben bekiildott regisztracids kérelem
is ebben a menlUpontban lathatd, hiszen ezen regisztracios kérelem alapjan, amennyiben a
jatékostigynok minden elvarasnak megfelel, akkor egyben érvényes ,Jatékosligyndk Mlkodési

Engedélyt” is kap.

Lista rendezése: egy oszlop fejlécére rakattintva rendezhetd a lista. Alapértelmezett lista

rendezési szempont a kérelem ,Bekildés id6pontja”.

Lapozas: alapértelmezetten egy oldalon 25 kérelem kerdl listazasra, melyet igény szerint

valtoztathatunk 10-25-50-100-as értékre bedllitva.

www.flexinform.hu
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Keresés: jobb felll a lapozas felett taldalhatd szabadszavas , Keresé” mezébe barmilyen
lekérdezést is ir a felhasznalo, a keresé minden oszlopban ellendrzi a taldlatot, és az alapjan

listdzza az eredmeényt.

Midveletek: A ,Kérelmek” menlpontban egy adott kérelem soranak végén taldlhatoak a

mUveleti ikonok, melyek az alabbi lehet&ségekre szolgalnak:

- Megtekintés ( @ ): az ikonra kattintva egy felugré ablakban megtekintheti a
felhasznalé a beklldott kérelme soran megadott adatokat, mellékleteket.
Amennyiben a kérelemmel kapcsolatosan az MKOSZ Ugyintéz6 hidnypodtlasra kér,
akkor ugyanigy erre az ikonra kell kattintani a kérelem szerkesztéséhez, majd
bekuldéséhez.

- Verzidk ({=): az ikonra kattintva egy felugré ablakban kévetheti a felhasznalé a
kérelemmel kapcsolatos statusz valtasokat, illetve hidnypdtlas esetén a

hidanypotlashoz kapcsolddo indoklas is ezen a fellleten érhetd el.

www.flexinform.hu
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1.2.1.2. Hianypotlas

Kérelem megtekintése
Személyes adatok Egyéni vallalkozas adatai Egyébadatok  Mellékletek

Minta 20000101

Ferenc Debrecen
;rwﬁ-lar,l‘;renc@gmal\ com
és}m 234567

Magyar -

Lakeim

4034 Debrecen Vagehid

MEGSEM

10. abra Kérelmek meniipont — Hidnypdtlas

Amennyiben a beklldott kérelemmel kapcsolatosan hibat, hidnyossagot tapasztal az
MKQOSZ Ugyintéz6, akkor a kérelemmel kapcsolatosan hidnypdtldst kérhet. A hidnypdtlas
tényérdl a jatékoslgyndk e-mailben értesitést kap. A hidnypdtlas indoklasa a rendszer altal
kikildott értesité e-mailben is, és az adminisztracids fellleten az adott kérelem ,Verziok”

mUveleti gombjan, funkcidjan keresztll is elérhetd.

A felhasznald a hidnypotlashoz az adott kérelem sordban lévé miveletek kézott a @
ikonra kell kattintson, ahol a fenti dbran lathaté mddon a kérelemhez kapcsolddd Gsszes
informacio kilon fulekre tagolva elérhetd. A kérelem tartalmaban térténé modositast kovetden
a felugro ablakban jobb alul taldlhaté ,Mentés” gombra kattintva lehet a hidnypdtlast

bekildeni.

www.flexinform.hu
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1.2.1.3. Uj engedély igénylése

Engedeély igénylése

Uy valiatkozsst wliok fel a rendszerbe

TOVABB

<"

11. dbra Kérelmek meniipont — Uj engedély igénylése
Amennyiben a felhaszndld a kovetkez6 szezonban is szeretné a jatékostgynoki

tevékenységet folytatni, akkor adott év majus 15. utan nyilik lehet8ség Uj engedély igénylésére.

A ,Kérelmek” meniiponton beliil az ,Uj engedély igénylése” gombra kattintva a fenti
abran lathaté modon egy felugré ablak jelenik meg, ahol a legordild listdt megnyitva a
felhaszndldnak elsé lépésben dontenie kell arrél, hogy ,Kérelméhez mar meglévé vagy Uj
vallalkozast kivan haszndlni?”. Az Uj vallalkozas esetén egy Uj vallalkozas regisztracio folyamatat
kell végig vinni, mig amennyiben mar meglévd vallalkozast valaszt a felhaszndld, akkor a

rendszer az Urlapot kitolti a vallalkozashoz mar megel&z8leg letarolt adatok alapjan.

Fontos, hogy amennyiben egy felhasznaldnak tobb vallalkozasa is adminisztralva van a
rendszeren belll, akkor is csak egy vallalkozdsra vonatkozéan kell Uj engedélyt igényelni a
szezonban, és a tobbi adminisztralt vallalkozasahoz a ,Vallalkozds igazolasa” funkcion keresztl

kell nyilatkozatot bekuldeni az adott szezonra.
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1.2.2. Képviselt személyek mentpont

1.2.2.1. Képviselt személyek listazasa, rendezés, keresés, statuszok

= MKOSZ Jatékosiigyntk Nyilvantarté Rendszer &3 Ogyfélszolgalat ~ & MezeiVirag (aktiv) ~ @

UJ SZEMELY HOZZAADASA

= A /& Kepuiselt személyek

25 &  taldlateldalanként Keresés
Taldlatok: 1-5 Osszesen: 5 El626 Kovetkezo
Azonosito Személy neve & Tipus Hozzarendelés kezdete Hozzarendelés vége Statusz Muveletek
205291 Emelieze Emma Jatékos Elbirdlas alatt @ i=
211454 Kunner Zsombor Jétekos 2022.0511 Kepuiseleli @ =
168447 Nagy Barrabas Jtékos 20220510 Képuiseleti @ =
Nagy Jazsef Edz6 202205.10 Ogynk kérés @ =
2419 Nagy Krisztina Edz6 20220513 Képuiseleli @ i=

Talalatok: 1-5 Osszesen: 5 El6zé

!

12. abra Képviselt személyek meniipont — Személyek listdzdsa, rendezés, keresés

Ebben a menilpontban listdzza a rendszer a jatékoslgynok altal képviselt személyeket

(jatékosokat, edzdket).

Lista rendezése: egy oszlop fejlécére rakattintva rendezhet6 a lista. Alapértelmezett

lista rendezési szempont a ,Személy neve”, ahol ABC sorrendben listazz a rendszer.

Lapozas: alapértelmezetten egy oldalon 25 személy kerdl listdzdsra, melyet igény szerint

valtoztathatunk 10-25-50-100-as értékre bedllitva.

Keresés: jobb felll a lapozas felett taldlhatd szabadszavas , Keres6” mezébe barmilyen
lekérdezést is ir a felhasznald, a keresé minden oszlopban ellenérzi a taldlatot, és az alapjan

listdzza az eredményt.

Mdveletek: A ,Képviselt személyek” menlpontban egy adott személy soranak végén

talalhatéak a miveleti ikonok, melyek az alabbi lehet&ségekre szolgalnak:
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- Megtekintés ( @ ): az ikonra kattintva egy felugré ablakban megtekintheti a
felhasznalé az daltala képviselt személy adatait, illetve ezen a fellleten tudja
adminisztralni a képviselt személlyel kapcsolatos szerz6déseit.

- Verzidk ({=): az ikonra kattintva egy felugrd ablakban kovetheti a felhasznalé a
képviselt személlyel kapcsolatos statusz valtasokat (bekildés id6pontja,

hozzarendelés elfogaddsa, stb.).

Egy-egy személyhez kapcsoléddan az aldbbi informativ adatok érhet6ek el a

felhasznaldk részére:

- Azonositd: a személy MKOSZ NYIL vagy MKOSZ EDZOI rendszerben tarolt egyéni
azonositdja lathatd ebben az oszlopban.

- Személy neve: értelemszerlien a képviselt személy vezetékneve + keresztneve
lathaté az oszlopban. A menUpontban ezen oszlop értékei alapjan listazza ABC
sorrendben a személyeket a rendszer.

- Tipus: ebben az oszlopban lathatd, hogy az adott képviselt személy , jatékos” vagy
,edz8”, azaz mely rendszerbdl érkeztek a képviselt személy adatai.

- Hozzarendelés kezdete/vége: mettél/meddig van érvényes képviseleti szerz6dés

a jatékoslgyndk és a képviselt személy kozott.
- Statusz:

o Ugynok kérés: amikor a jatékosiigyndk a JUNYIR rendszerén keresztiil az "Uj
személy hozzdadasa" funkciét hasznalva bejelent az MKOSZ szamara egy Uj
képviselt személyt, és ez a statusz még azt jelzi, hogy a kérést az MKOSZ
Ggyintézé még nem dolgozta fel.

o Elbirdlds alatt: kils6 interface-n, az MKOSZ NYIL vagy MKOSZ EDZOI
rendszerén keresztll meg lett jel6lve egy jatékos vagy edzd kapcsan az adott
jatékosiugynok, mellyel kapcsolatosan a jatékosigynok jelenlegi feladata,
hogy a jel6lést visszaigazolja. Ez a statusz még azt jelzi, hogy a kérést a
jatékosigyndok még nem dolgozta fel.

o Képviseleti: A statusz azt jelzi, hogy a jatékoslgyndk és az adott személy

képviseleti jogviszonya jovahagyasra kerdlt.
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1.2.2.2. Képviselt személy adatlapja, adatlap szerkesztése

Szerz6dés megtekintése
Adatok... | Mellékletek
I 1
v S

Nagy pecebhon {b

Barnabas

s
Mara

3005.09.07 "

Budapest

Sportszervezet (niem ktelezd)

Jatékos

e %

13. dbra Képviselt személyek mentiipont — Képviselt személy adatlapja, adatlap szerkesztése
Adott képviselt személy soranak utolsd oszlopaban a ,M(iveletek” kozott a @ ikonra
kattintva lehet megnyitni a képviselt személy adatlapjat. A személlyel kapcsolatosan az
adatlapon mar csak az alabbi adatok szerkeszthet6ek, hiszen a tdébbi informdcid interface-n

keresztiil az MKOSZ NYIL vagy EDZOI rendszerébdl érkezett.
A képviselt személlyel kapcsolatosan a kdvetkezd adatok szerkeszthet6ek:

- Hozzdrendelés kezdete: képviseleti jogviszony kezdete.

- Hozzarendelés vége: képviseleti jogviszony vége.

- Mellékletek: amennyiben a jatékoslgyndk és a képviselt személy kozotti
szerz6déssel kapcsolatosan barmilyen valtozds (mddositas, hosszabbitas,
megsz(nés) torténne, akkor ezen a fellleten keresztil kell az adott szerzédést a

rendszerben rogziteni.
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1.2.3. Vallalkozasok menipont

1.2.3.1.

= MKOSZ Jatékosligyndk Nyilvantarté Rendszer

A / B Vsllalkozasok

25 %  taldlatoldalanként

Vallalkozasok listazasa, rendezés, keresés, statuszok

Vallalkozds neve Gazddlkodasi forma Rogzités idépontja Statusz
e Gazdslkodasi forma - -t6 & g & Statusz
n Teszt Kf Gazdasagi tarsasdg 2022.0627 1318 Igazolt
= Eqyéni vallalkozds Igazolt

Kérelem tipusa

Villalkozds igazolasa

Talélatok: 1-2 Osszesen: 2

O

Bekiildés idépontja - Statusz Igazolas érvényességi ideje

2022.07.06 17:10 Elfogadott 2023.06.30

BB Jstekosiigynok kartya letSitése 4 Ugyfélszolgalat ~ & Minta Péter (akiiv) ~ 6

[:3
3

Maveletek

14. abra Vallalkozdsok mentipont — Személyek listazdsa, rendezés, keresés

Ebben a menlpontban listdzza a rendszer a felhasznalé altal megjelolt vallalkozasokat,

melyekkel a jatékoslgynoki tevékenységet folytatja.

A vallalkozasok listajaban egy adott vallalkozds sordanak elején taldlhaté ™ ikonra

kattintva a rendszer egy legordild listaban megjeleniti a vallalkozdshoz kapcsolodo kérelmeket

(regisztracios kérelem, vallalkozasi igazoldsi kérelem), és azok fontosabb adatait.

A feltoltott vallalkozdsok kulon-kilén rendelkeznek ,lgazolds érvényességi ideje”

datummal, mely id6pontig az adott vallalkozas , Igazolt” statuszban lesz. Ezt kovetden a statusz

a ,Nem igazolt” értékre valt at, ami jelzi a felhasznaldnak, hogy az adott vallalkozast ismét

igazolnia kell. A véllalkozas igazolas folyamatat a , Kérelmek” menlponton belll a ,,Vallalkozas

igazolas” gombra kattintva lehet elinditani.
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1.2.3.2. Vallalkozas igazolasa, Uj vallalkozas feltoltése

Véllalkozas igazolésa

/

Uj véliaikozast tohok fel a rendszerbe

15. dbra Vallalkozds igazolds, uj vdllalkozds feltéltése

Uj vallalkozds feltdltése: A jatékosiigyndknek feladata minden olyan vallalkozast

bejelentenie az MKOSZ JUNYIR-ben, mellyel jatékosiigyndki tevékenységet végez
Magyarorszagon. Uj véllalkozas adminisztraldsahoz, feltdltéséhez a felhasznaldnak ,Kérelmek”
menUponton beldl a ,Vallalkozas igazolds” gombra kell kattintania. A felugré ablakban a
,Meglévé vagy Uj vallalkozast igazol?” kérdésre, a legdrdillé listabol az ,Uj véllalkozast toltok fel
a rendszerbe” opciot kell kivalasztani. Ezt kovet8en mar ismert drlapon keresztil
értelemszertien ki kell tolteni a vallalkozdshoz kapcsoléddd adatokat, illetve amennyiben a
rendszer az adott feltételek mellett kér mellékletet (pl.: koztartozads mentességigazoldsa), akkor
azt a ,Mellékletek” fulon keresztll kell feltolteni. A bekildott kérelmet az MKOSZ Ggyintéz6

elbiralja, és a vallalkozashoz kapcsoléddan az ,Igazolas érvényességi idejét” meghatarozza.

Vallalkozds igazoldsa: amennyiben az ,lgazolas érvényességi ideje” egy adott

vallalkozasnal lejar, akkor a felhasznaldnak a vallalkozast igazolnia kell, melyhez a , Kérelmek”
mendlponton belll a ,Vallalkozas igazoldas” gombra kell kattintania. A felugrd ablakban ki kell
valasztani a mar meglévd/feltoltott vallalkozast, és a kérelem kitoltését kovetben azt be kell

kildeni az MKOSZ részére. Ezt kovetben a beklldott kérelmet az MKOSZ Ugyintéz6 elbiralja.
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1.3.  Képviselt személyek adminisztralasa

1.3.1. Uj képviselt személy hozzdad4sa

Uj képviselt személy régzitése

Adatok | Mellekletek

N

16. dbra Uj képviselt személy hozzdaddsa
Amennyiben egy Uj képviselt személyt szeretne a jatékostgyndk adminisztralni a
rendszerben, ahhoz els¢ |épésben a ,Képviselt személyek” meniponton belll, bal felll
taldlhaté ,Uj személy hozzdadasa” gombra kell kattintani. Ezt kévetSen a felugré ablakban

lathato mezdk kitdltése a feladat, ahol a kitdltés sordan minimalisan elvart adatok a kovetkezdk:

- Személy vezetékneve

- Személy keresztneve

- Szlletési datum

- Tipus (edzé/jatékos)

- Hozzarendelés kezdete

- Melléklet (képviseleti szerz6dés - legaldabb 1 db dokumentum rogzitése kotelezd)

Amennyiben ezen informdaciok megadasa megtortént, akkor a ,Mentés” gombra
kattintva a rendszer elkildi az Uj képviselt személy felvételére vonatkozd kérelmét az MKOSZ
Ugyintézd részére, akinek a feladata lesz a személy tipusa (jatékos/edz8) alapjan az adott

MKQOSZ rendszerbdl a személy azonositasa és hozzaadasa a jatékosigynokhoz.
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Fontos:

1) Az Uj személy hozzdaddasa soran minél tobb informacidt (pl.: szlletési hely, anyja
neve, sportszervezet, stb) ad meg a jatékostgyndk, annal konnyebb dolga lesz az
MKOSZ Ugyintézének a személy beazonositdsa soran. Azaz ezzel elkerilhetd, vagy
legaldbbis minimalizalhatd az esélye annak, hogy példaul egy névazonossag esetén
az MKOSZ Ugyintéz6 nem megfelel§ személyt adjon hozza a jatékostgynokhoz.
Természetesen amennyiben megfelelén kerll kitoltésre az adatlap és a
mellékletként feltoltott képviseleti szerz6dés is tartalmazza az azonositashoz
szUkséges adatokat, akkor minden probléma nélkil sikeresen elfogaddsra ker(l a
jatékosiugynok altal bekildott Uj képviselt személyre vonatkozo kérelem.

2) Az MKOSZ Ggyintéz6 csak olyan jatékosra vonatkozdé ,Uj képviselt személy” kérelmet
fog tudni elfogadni, amely jatékos mar legaldbb igazolt statuszban az MKOSZ NYIL
rendszerében megtalalhatd. Azaz amennyiben a jatékos még nem igazolt sportoldja
egyetlen szervezetnek sem, akkor azt az MKOSZ (gyintéz6 nem fogja tudni a
jatékosiigyndkhoz hozzaadni. llyen esetben az MKOSZ NYIL rendszerébdl az igazolds
adminisztraldsa altal fog a kilsé interface-n keresztil a jatékligyndk megjeldlésével
a képviselt személyi tarsitasi folyamat megindulni. Ugyanez igaz az MKOSZ EDZOI
rendszerére is, azaz csak olyan edz6t tud visszaigazolni az MKOSZ Uigyintéz6, aki mar

az MKOSZ EDZOI rendszerében regisztralva van.
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1.3.2. Képviselt személy elfogadasa (MKOSZ NYIL/EDZOI rendszerbdl beérkezd kérés)

Szerzddés megtekintése

Adatok | Mellékletek

20220513

17. dbra Képviselt személy elfogaddsa
Amennyiben kiilsé interface-n (MKOSZ NYIL/EDZOI) keresztill, jatékos igazolds, vagy
edz6 mikodési engedély igénylésének folyamataban adott jatékostigynokot megjeldlik, akkor
az MKOSZ JUNYIR-ben errél a megjeldlt jatékosiigynok e-mailben is értesitést kap, illetve a
rendszeren belll a ,Képviselt személyek” menlpontban ,Elbirdlas alatt” statuszba keril az

adott személy.

A jatékostugynoknek a menipontba belépve az adott személy soraban a mUveletek
kozott a @ ikonra kell kattintania, melynek hatédsara egy felugré ablakban jelenik meg a kilsé
rendszerbdl beérkezé személy adatlapja. A jatékostigynok a személy beazonositdsat kovetben
a ,Hozzarendelés kezdete” értékét kell meghatdrozza, és végil az ,Elfogadds” gombra kell
kattintson, melynek hatdsdra a képviselt személy statusza ,Képviseleti” értékre valt at, a

jatékosligynok és képviselt személy tarsitasa megtorténik.

Amennyiben a jatékostgynoknek a kulsé rendszerbdl érkez6 személy azonositdsa
sikertelen lenne, akkor az ,Elutasitas” gombra kell kattintson, melyet kovetéen a rendszer az
MKOSZ Ugyintéz6 részére e-mailben kild értesitést a személy adataival egyttt. Tovabbiakban a

jatékosigynoknek mar nincs tobb teenddje a személlyel kapcsolatosan.
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